ios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y dems indi

ias, para que la ciudadar

pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica - LOTAIP

) N " Tipo de benef Direccion y teléfono de la Tipos de canales Nimero de Nimero de
Horario de atencién al Tiempo estimado © " . > >
i Como acceder al servicio Reqisitos para la obtencion del servicio bl del disponibles de atencién | Servicio . . .
Denominacién del i - N piblico de respuesta v Link para descargarel | Link para el servicio ! ! X
No. Descripcién del servicio | (Se describe el detalle del proceso que debe seguir | (Se deberd listar los requisitos que exige la obtencion del Procedimiento interno que sigue el servicio " Costo " (Describir i es para " presencial Automatizado : A " a
! o : ! (Detallar los dias de la (Horas, Dias, A ! que ofrecen el servicio | " i formulario de servicios | por internet (on line) 5 »
1a 0 el ciudadano para la obtencion del servicio). servicio y donde se obtienen) <emanay horarios) Somanas) ciudadania en general, (link para direccionar a la (Detallar i es por (5i/No)
i/ personas naturales, pigina de inicio del siti ventanilla oficina, periodo
1. La solciud de acceso a a informacion pubiica llega a la unidad 1. ventanilla de recaudacion
1. Entrega de solicitud por ventanilla lde certficaciones. 2.- el servdor responsable asignado el tramite, (recepcion de documentos)
(ONES DE cualquier 1. Lenar el formulario de la solcitud de acceso a la rocibe el tcket rovisa a orden de trabajo con su respectiva factura, 073081630 2. unidad de certificaciones Lentanila de atencon del
1 [SoaauEon los a/informacion publica;adjuntar copia cedula y votacion del 3.-Realiza la busqueda en los bros indices. 4. Se entrega la e 4 dolares. 1da documento) No No Aplica dad no aplica 100%
5 {golicitante. certiicacion a la maxima autoridad, para a frma del cericado, s unes a vieres 3. ventanilla entrega de
Jiasguiente se entrega el documento a usuaro. Entrega del documento al o 1a soliciante por el medio de la docuemntos (Retrar ol
\ventanilla de entrega de documentos. certficado en oficinas).
1. La soliciud de acceso a a informacion publca llega a fa unidad © ventania de recaudacon
1. entrega de copia cedy votacon lde certifcaciones. 2.- el senvidor responsable asignado el tramite, el
Pecido realizado por cualquier recibe el tcket revisa a orden de trabajo con su respectiva factura.
25e aprucba solctud inmediata 2. unidad de certificaciones
IONES D aueno 3.~ Realiza fa busqueda en los libros indices para verificacion que 07:30a 1630 N [ventanila de atencion del
2 3. emite a factura y numero de tramite 4 1. copia cedula y votacion del nteresado o ciudadano. 4 dolares. 1da o) No No Aplica da no aplica 100%
INO POSEER BIENES | posee bienes inmuebles aivel [ 77 * " o bles. 4. Se entrega Lunes a Viernes e oo
local (cantén fecha de entrega asigrado maxima autordad, para |a irma del cerifcado. 5. Entrega del o
Jiasguiente se entrega el documento a usuaro. docuemntos (Retrar ol
[ documento al o la soicitante por el medio de la ventanila de e o)
lentrega de documentos.
1. La soliiud de acceso a a informacion publca llega a fa unidad o )
Pecido realizado por cualquier lde certifcaciones. 2.- el servidor responsable asignado el tramite, ! ventanilla de recaudacion
1. Entrega del requerimiento (recepcion de documentos)
lcudadanola para certficar que en recibe o ticket revisa a orden de trabajo con su respectiva factura,
IONES DE 2:5¢ aprueba soltud inmediata 1. Original / Copia de escritura / copia del certficado de 3.- Realiza fa busqueda en los libros con las marginaciones par: 07:30a 1630 2 unidad de certficaciones [ventanila de atencion del
3 3. emite a factura y numero de tramite af®- 00 ernontion Go s rmmetos o posae 4 Semmiecn e 7 dolres. 1da o) reniora e s o No INo Aplica 1800 ciudadanos no aplica 100%
o esté embargado ni prohibido s lcertiicacion a la maxima autoridad, para a frma del certicado. 5 3. ventanila enlrega de
d Jiasguiente se entrega e documento a usuaro. o docuemntos (Retrar ol
e enajenar. nirega del documento al o la solcitante por ¢l medio de la e o)
[ventanilla de entrega de documentos.
L escritura ingresa a la unidad de inscripciones. 2.- o servidor o )
responsable asignado el tramite, recibe e ticket revisa la orden de ! ventanilla de recaudacion
1 Entrega del reauerimierto lrabajo con su respectiva factura, 3.- Proced a la revision que (recepdion de documentos)
fier lesté corecta sin errores. 4. Se entrega a escritura a responsable . 2 unidad de inscripciones [ventanlla de atencion de
4 inscripcion de 3 4/ 1. Escritura protocolizada por la notaria publica » 12 sin errores 4. e enirega I escrira ) esponsae e variable 3dias documento) b tanila de atencion del No No Aplica 900 ciudadanos no aplica 100%
50 tlulo de propiedad (escriuras)echa de entrega asignado ° al digitador 6.- Se entrega la escritura a la maxima autordad, para 3. ventanila enlrega de
Jen vario dis se entrega l documento l suario o oot B e docuemntos (Retrar ol
por el medio de la ventanilla de entrega de documentos documento en ofiinas).

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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